Suporte

SiGES 11.2.9-13




SIGES 11.2.9-13

B.l Documento

Mdédulo: CXA

Ambito: Novas regras de faturacao 2013
Processamento: Emissao de ficheiro SAF-T PT
Modulos Afectados:  CXA

Keywords: CXA;Fatura

Ultima Alterac3o: 11.2.9-13 | 16-01-2013

Ambit
Objetivo
Producdo de ficheiro com toda a informacdo de documentos de faturacdo, através da aplicacdo CXA do

SIGES11, para entrega no sitio da Autoridade Tributaria (AT), e cumprimento do decreto de lei 197 e 198

de 2012, nomeadamente, a obrigatoriedade de comunicacdo a AT dos documentos fatura emitidos.

Resultado

Ficheiro XML com informacdo técnica da origem do ficheiro (empresa), tabela de clientes, e tabela de
documentos de facturagdo: Fatura e Nota de Crédito, referente ao periodo da emissdo do ficheiro SAF-T

PT.

Passo-a-passo

A funcionalidade esta disponivel no menu Processamentos.
Ao iniciar o processamento de emissao de ficheiro SAF-T PT é apresentado um ecrda de escolha

/identificacdo do NIF emitente do ficheiro, e que serd remetida a AT.
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x
Instituicsio Obter os dados da instituigio financeira f@ |
Mome: *IInstituigEo Financeira de Qualidade - DIGITALIS
Morada: *IEstrada de Pago de Arcos, n®9, Piso -1
Localidade: *lLisboa
Cédigo postal: *IZ??D -001  |PACO DE ARCZOS
Concelho! ILisboa
Distrito: JLisboa
Pais: ==IF‘orb.lgal
MIF: * 502344422
E=ztabelecimento: IGIobaI Permite & exportacio de vanos ficheiros do mesma NIF, Se vazio 2 utilzado 2 mencio "Global",
Conservatéria Reg.: ICDHSEWEUNE Lisboa M® registo comerdial:

Observaches: I
Nots: 25 obssrvagbes serdo incluidas no cabecslho do ficheino * Campos obrigatdrios
¢ Anterior | Sequinte |$ | fy’ TEerminar | x Cancelar

v Todos os campos identificados com um (*) sdo de preenchimento obrigatério;

v Caso a instalacdo SIGES tenha configurado mais do que uma institui¢do financeira, é visivel o botdo
[Obter os dados da instituicdo financeira], que permite a escolha de uma outra instituicdo
financeira e no carregamento dos dados requeridos para a exportacao;

v Caso necessario deverd atualizar a informac3o da instituicdo que possa estar em falta;

v/ 0 campo “Estabelecimento” permite diferenciar o emissor do ficheiro SAF-T PT, quando exista mais
do que uma instalacdo SIGES para a mesma instituicdo financeira (NUmero de Identificagcdo Fiscal).
Por omissdo, e caso seja efectuada a exportacdo de um unico ficheiro para o mesmo NIF, entdo
deve ser utilizada a mencdo «Global»;

O passo seguinte é a definicdo dos filtros e op¢des de processamento:

Exportacio do SAF-T PT x|

Exportar SAF-T para a instituicdo
Instituico Financeira de Qualidade - DIGITALIS (MIF; 502344422)

Dados a exportar

Espaco fiscal: IConﬁnente 'l Modo Exportacdo: ITabeIas de dados para & comunicacio mensal 3 AT j
Intervalo de faturacdo a considerar Ano Civils 2012 - Intervalo de faturacéo ja exportado
¥ Més Anterior & data actual Data Inicial: 01-12-2012 01-01-2013 a 15-01-2013
" Intervalo de datas (manual) _ —
Data Final: e 7 Consultar Histdrica de Emissio SAF-T PT |

) Ao il

Destino do SAF-T
Indigue a directoria onde sera guardado o ficheiro SAF-T:

IC: Documents and Settings'\Administrator \Desktop!, = I
Indique o nome a atribuir ao ficheiro SAF-T: [SAF-1 ('ﬂ“_'m““"l i)
Opgoes

[~ Cancelar processo de exportacdo do SAF-T quando existirem campos obrigatdrios ndo preenchidos

Q/ Caso deseje alterar alguma informacgao referente a instituicio, carregue no bot3o anterior.

@ Anterior | Seguinte I$ | fy’ TErminar: x Cancelar
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Filtros

Espaco Fiscal

Opcoes disponiveis: Continente, Acores, ou Madeira.

Modo de Exportagao

Estdo disponiveis dois modos de exportacdo: (A) Todas as tabelas de
dados [Integral], e (M) Tabelas de dados para a comunicagao
mensal a AT. O modo (A) cumpre a Portaria 1192/2009, 22 revisdo
do ficheiro SAF-T, inicialmente regulado pela Portaria 321-A/2007.
O modo (B) surge no contexto das novas regras de facturacdo de

2013, e aplica o disposto nos DL 197 e 198/2012.

Intervalo de faturagao

Caso a opcdo seja més anterior ou ano civil, o intervalo de datas é
definido automaticamente, e ndo é possivel alterar. Apenas quando
a opgao é intervalo de datas (manual) é possivel alterar o conteldo
dos campos: data inicial e data final. A opcdo ano civil s esta
disponivel no modo de exportacdo (A) Integral, utilizado em sede de

auditoria.

Ano Civil

Ano do exercicio a que corresponde a informagdo exportada.

Condiciona o intervalo de data inicial e final.

Data Inicial

Data inicial a observar nos documentos de faturacdo. Apenas sdo
considerados para exportacao os documentos com data de criagao

superior ou igual a data inicial.

Data Final

Data final a observar nos documentos de faturacdo. Apenas sdo
considerados para exportacdao os documentos com data de criacdo

inferior ou igual a data final.

Directoria

(destino do SAF-T)

Directoria em que pretende gravar o ficheiro gerado pelo

processamento.

Ficheiro

(destino do SAF-T)

Designacao do ficheiro criado pelo processamento.
E importante que tenha acesso a directoria e ficheiro, porque

necessita de recolher o ficheiro gerado para enviar a AT.

Opcgoes

Cancelar processo (..) quando
existem campos obrigatdrios ndao

preenchidos

Quando ativa, o processamento de exportacao de ficheiro SAF-T PT
é cancelado quando se verifique que o ficheiro nao esta preenchido

com os campos obrigatérios (Portaria 1192/2009).
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Regras a cumprir na definigao de filtros e opgdes de emissao do ficheiro SAFT:
V" E obrigatério que data inicial e final estejam preenchidas;
v A data final deve ser superior a data inicial;
v~ Nenhuma das datas pode ser definida no futuro;
v Se a opgdo de exportagdo for comunicagdo mensal, o ano e més, da data inicial e final devem ser
idénticos, caso contrario, o ano da data inicial deve ser idéntico ao ano da data final;
v Se definido o intervalo de datas correspondente a um ano civil, entdo a op¢3o de intervalo deve ser

"Ano Civil";

Avisos/Questdes

v" Antes do inicio do processamento s3o calculados o nimero de itens de conta n3o faturados,
contidos no periodo da exportacao, validando por data de vencimento e por data de criagcdo. Esta
validacdo é apenas informativa.

v N3o existe integracdo do processamento de faturacdo em lote com o processamento SAF-T PT. Ndo
é possivel a emissdo de faturas para datas no passado.

v E verificado se o intervalo de datas de exportacdo estd fora de sequéncia, ou seja, data inicial
superior a Ultima data acrescido de 1 dia.

V" E verificado se a data inicial do intervalo é inferior a Gltima data exportada

O ficheiro SAF-T PT resultante do novo modo de exportacdao, implementado, sé é validado corretamente
no site e-Fatura, disponivel na AT, para comunica¢cdo mensal de Faturas emitidas. Enquanto o ficheiro de
versdo anterior é validado pelo validador de SAF-T PT disponibilizado pela AT em

http://info.portaldasfinancas.gov.pt/apps/saft-pt01/.

NOTA: O novo modelo de exportagdao mensal a AT nao é validavel pelo validador SAFT-PT 1.01. So é

validavel no site e-Fatura.
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Decisbes do utilizador (botdes)

Intervalo de facturagao Informacdo ao utilizador de qual o intervalo de datas ja exportado em
ja exportado ficheiro SAF-T PT, é composto pela menor data inicial e maior data final, dos
varios intervalos exportados. Apenas considera a instituicdo financeira

seleccionada no passo anterior.

Consultar histdrico de Permite aceder ao log de emissao de ficheiro SAF-T PT, com informagao de
emissao de SAFT-T PT estados, totais de documentos exportados.
Em contexto com o processamento de emissdao de ficheiro, permite obter
critérios de filtro e opcbes de exportacdes anteriores, por forma a minimizar
o esfor¢o de parametrizacdo do utilizador, caso seja necessario produzir

novamente um ficheiro ja enviado.

Passos finais

Apds a execucdo e conclusdo do processamento, é possivel ao utilizador consultar o log de emissdo de

ficheiro SAF-T PT através da funcionalidade de consulta de log de, disponivel no menu: Consultas.

Consulta de log de emissao de ficheiro SAF-T PT x|
ID ¢|DataExportacio ¢ |Estado & [NIF ¢ |Estab. MNome Ano |Modo ¢ |Periodo |pt.Inicial $5]~

26 (15-01-2013 11:56:17 |Sucesso 502344422 Globa Instituicdo Financeira de {2013 ensa Intervalo manual [01-01-2013
1|10-01-2013 13:33:25 999999330 Financeira Lucrativa 2013 |Auditoria |Intervalo manual |01-01-2007 ]

-
A 4

B Expartar log SAF-TPT | r’l”l blthl’Tl [ sair |

Ap0ds a geracdo do ficheiro SAF-T (PT) da aplicacdo CXA, é necessario seguir os seguintes passos:
v Aceda ao Portal das Financas usando o seu NIF e a senha de acesso;

Escolha a opgdo para entrega de elemento de facturas;

Seleccione o seu ficheiro SAF-T (PT) para envio;

Ap0s seleccionar, o ficheiro passara por uma pré-validagao;

Se ndo for encontrado nenhum problema, serd disponibilizada a op¢do de Submissao;

AN NN

Assim que submeter o ficheiro, o mesmo sera enviado a Autoridade Tributaria;
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v No final, receberd uma mensagem de sucesso.

Sera possivel consultar os ficheiros SAF-T (PT) enviados e é aconselhado pela AT que faga a consulta apds
cada envio para verificar se o estado se encontra com Sucesso. Outros estados possiveis sdo: Pendente,

Rejeitado e Integrado Parcialmente.
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